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Esaminata la deliberazione n. ?18 C:S) in data 8.10.93

jel Comune di Carbonara Scrivia N
46 della L. 14271990 e 22 della L.R. 30/1991, ha

nell‘adunanzgldel 1l‘llL93 con decisione n. 8315

visti gli artt.

inte

smziggeniedere chiarimenti in merito ai seguenti articoli -del Regdlamento:

(Attivita amministrativa informale)

Art. 4
29 comma I1 comma risulta incomplet .
Art. 12 (11 responsabile del procecimento)
1° comma Occorre individuare laggqualifica del dipendente al di sotto
N B della quale il Segretario o» pud assegnare la responsabili-
t3 del procedimento. Ce
4° comma i ribadisce quanto detto ir, ordine al precedente comma 1
per quanto concerne il sosti v > del responsabile del proce-
dimento assente O impedito.
Art. 18 (Semplificazione amministrativa all'interno dell'Ente)
19 comma Non & chiaro il contenuto della norma.
2° comma ) Non & chiaro il contenuto della norma.

lettera b)

Art. 19 (Acquisizione di parer:i da organi dell'Ente)
4° comma Il termine cui viene fatto riferimento noa risulta fissato
dall'articolo.
art. 20 (Pareri obbligatori di organi ed enti esterni)
2° comma Ai sensi dell'art. 30 - 1° comma legge n. 142/90 il zermine
per esprimere il parere, se non previsto da disposizioni di
legge e di regolamento deve esSsSere di 80 gg. e nonﬁd} 90 gg.
~
salvo motivata proroga.. e §C
4° comma In relazione a guanto detto in ordine al 2° comma la proroga
3° comma non pud avers durata superiore ai 80 gg.
Arct.22 (Accordi con gli interessati- Condizioni =2 mobilita)
5° comma L'attridbuzione al Segretario della sottoscrizione della ipo-

tesi di accordo contrasta con quanto stabilito

dello Statuto.

all'art. 24
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~art.23 (Adozione del provvedimento conclusivo

— Motivazione)
1° comma Nell'allegata scheda '"Materia

Affari codice 10 — punto 3" sono
previsti quali. competenze del Segretario 1 trasferimenti e le
pensioni.Per guanto attiene i trasferimenti occorre precisare
se si sia fatto rifeitmento 2 quelli interni, in quanto, diversa

ments, come per 1 collocamenti a riposo la competenza d della Giunta.

art. 31 (Entrata in vigore)

1° comma L'Entrata in vigore del

-

regolamento contrasta con l'art. o1
5° comma dello Statuto.

¥:&> IL SEGRETARIO L VICE PRESIDENTE
"¢ Dr. Pietro Iacoviello 12  Danilo Molinari

COPIA CONF

Alessandria, ..1.¥.

Prot. n. 11009

3 “ 15 Ov. 1993

. Al Signor Sindaco

=
— del Comune di
«w ’
-
. CARBONARA SCRIVIA
© 1 D'srdine del Presidente, <i trasmette in copia conforme la suestesa decisione, ricordando
g che il termine previsto dalltart. 46 della L. 8/6/1990, n.142 rimane interrotto fino al-
E} l'acquisizione da parte di questa Sezione di quanto richiesto, enkLo i termini di cui
S| al 3° comma delltart. 21 della L.R. 10/7 1891 n. 30.
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Capo |
IL PROCEDIMENTO AMMINISTRATWO

Art.g{ﬂ
Ambito di _applicazione v

1. 1l presente regolamento si applica ai procedimenti ammini-
strativi di competenza degli organi € dell’organizzazione del Comu-
ne, delle istituzioni € degli altri organismi che dallo stesso direttamente
dipendono, sia che conseguano obb\igator'\amente ad iniziative di par-

te, sia che debbano essere promoss'\ d’ufficio.

Art. 2
Criteri organizzativi

1. Lattivita amministrativa del Comuné persegue i fini deter-
minati dalla legge per la tutela del pubblico interesse € dei diritti det

cittadini adottando le modalita, ispirate @ criteri di trasparenza, eco-
nomicita, efficacia € pubb\'\cité, stabilite dal presente regolamento.

2. Nello svolgimento di ciascun procedimemo amministrativo
sono disposti solo gl adempimenti strettamente necessari per il comn-
pimento del\’istruttorila e per ’emissione del provvedimemo, indispen-
gabill per padozione di decisiofl motivate od espressamente prescrit-

(i dalle leggi O dai rego\amemi.

3. 11 procedimento non puo essere aggravato 5¢ non per straordi-
narie e motivate esigenze imposte dallo svolgimento dell’istruttoria,

accertate *
dal Segretario comunale.

Art. 3

[ndividuazione dei procedimenti amministrat'\vi

1.1 procedimemi di competenza det Comune¢€ decli organismi

dallo 5tesso dipendent devono gssere conclusi con |'adozione diun
motivato prov\'edimemo espresso nel termine stabilito, per ciascun
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procedimento, nelle schede allegate, che costituiscono parte integrante
del presente regolamento e che contengono, altresi, Iindicazione del-
'unita organizzativa responsabile dell’istruttoria, la fonte normati-
va ed il saggetto competente per I’adozione del provvedimento,

2. Le determinazioni dj cui al precedente comma $ono rese pub-
bliche con Ia pubblicazione e diffusione de] presente regolamento e
delle schede allo stesso allegate, effettuato con le modalita di cuj al
successivo art. 31, in adempimento a quanto dispone I'art. 2, quarto
comma, della legge 7 agosto 1990, n. 241.

3. I procedimenti che non risultano inclusi nelle schede allega-
te st concluderanno nej termine previsto da altre fonti legislative e
regolamentari agli stessi relative o, in mancanza, nel termine di tren-
ta giorni di cui all’art. 2 della legge 7 agosto 1990, n. 241.

£ Art. 4
Attivita amministrativa informale

1. Quando non siano prescritte obbligatoriamente forme pro-
cedimentali, ’attivita amministrativa del Comune deve svolgersi con
modalita semplici ed economiche e con esitj immediati.

2. Non rientrano nella disciplina dei procedimenti le richieste,
anche formali, relative a] rilascio di certificazion;, attestazioni, co-
pie, estratti di attj e documentazionj e di altri meri atti amministrati- :
vi, che devono avere esito immediato 0, quando comportano ricer- 1
che ed adempimenti particolari, nel termine massimo di giorni 7 dal- :
la richiesta, : Il Segretario Comunale redige entro 30 gior
ni dall'entrata in vigore del bresente regolamento l'e
lenco degli atti i1l cul rilascio non e immediato,precz
sando per ciascun tipo il termine di emissione stretta
. mente necessario.L'elenco € approvato dalla Giunta Co_

orni Successivi.Allo stesso & assicu
rata la massima pubblicity presso gli uffici comunali

rgani di partecipazione bopolare e
d' informazione dei cittadini.

3. Non & soggetia a procedure formali I'attivita che si manife-
sta da parte dej soggetti interessati mediante comunicazioni, registra- §
zioni, dichiarazioni, variazioni relative allo stato civile, all’anagrafe, :
all’elettorato attivo, alla concessione di congedi ordinari brevi ed al-
tri trattamenti obbligatori dovutj al personale ed a tutte le altre sj-
tuazioni e condizionj che non richiedano un procedimento istrutto-
rie, non comportino decisioni discrezionali e si concludano imme-
diatamente, con formazione dj atu, iscrizioni, cancellazioni che hapn-
no luogo contestualmente a| manifestarsi del'iniziativa del soggetio
Interessato o tenuto.
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Capo 11
PROCEDIMENTI D’UFFICIO

< .

k2

et e e . ,,NV,,ATL,,_S__W
. Iniziativa

1. L’iniziativa dei procedimenti d’ufficio a rilevanza esterna
trazione elettiva e della organizza-
di tali competenze € attribuito dalla
guanto indicato, per

compete ai soggetti dell’amminis
zione comunale ai quali I’esercizio
legge, dallo statuto € dai regolamenti, secondo
ciascun provvedimento, nelle schede allegate.

. 2. Resta salva la potesta del Comune di adottare, anche prima
della formalizzazione del procedimento ¢ dei relativi adempimenti,
motivati provvedimenti cautelari, o che hanno comprovato carattere
contingibile ed urgente, dei quali viene data comunicazione imme-
diata — o nel pil breve tempo possibile — ai diretti interessati.

Art. 6
Decorrenza del termine iniziale

"

‘

1. Per i procedimenti d’ufficio il termine iniziale decorre dalla
data in cui il Comune, nel soggetti preposti € di cui al precedente art.
5, ha notizia del fatto da cui sorge I’obbligo di provvedere.

2. Qualoral’atto propulsivo promani da organo od ufficio dello
Stato, della Regione 0 di altra Amministrazione, il termine iniziale
decorre dalla data di ricevimento, da parte dell’ufficio protocollo ge-
nerale del Comune, della richiesta o della proposta.

— 13 —

R M Y

e i o AR




i
i

B T

Capo 111
PROCEDIMENTI AD INIZIATIVA DI PARTE

, Art. 7
#Soggetti dell’iniziativa

I. Secondo i principi affermati dalla legge 8 giugno 1990, n.
142 e dallo statuto, ed in conformita alle disposizioni stabilite dalle
leggi e dai regolament; che disciplinano I’esercizio delle funzioni e
dell’attivita amministrativa degli entj locali, tutti j soggetti che per
effetto di tali norme sono direttamente portatori d’interessi pubblici
O privati ovvero portatori d’interessi diffusi costituitj in associazioni
0 comitati, hanno diritto di presentare istanze per attivare procedi-
menti amministrativi da espletarsi e concludersi con Posservanza delle
modalitd di cui a) presente regolamento.

Art. 8
Decorrenza del termine jniziale

1. Per I procedimenti ad iniziativa di parte i termine iniziale
decorre dalla daia di ricevimento della domanda od istanza.

2. AlPatto della presentazione della domanda I’ufficio che & pre-
Posto a riceverla, rilascia all’interessato una ricevuta contenente ’at-
testazione della data in cuj & pervenuta

. Se alla domanda ori-
ginale é acclusa copia informale, Pattestazione di ricevuta € apposta

Su tale copia che viene restituita al presentatore.

3. Salvo diversa disposizione dij legge o di regolamento le do-
mande e le istanze possono essere inviate anche 2 mezzo del servizio
postale con plico raccomandato con avviso dj ricevimento. In fal ca-
S0 la data dj ricevimento, ai fini dj cui al primo comma, & quella in

— 14 —
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foevinciror- gttt DS EERE

cui il plico perviene all'Ente e la ricevuta che la attestd & costlituita
dall’avviso che viene restituito all’interessato a mezzo del servizio po-

stale.

4 Aisoli fini del rispetto di scadenze perernitorie ctabilite da legei,
regolamemi ed atti emanati dall’ente o da altri soggetti della Pubbli-
ca Amministrazione, le domande ed istanze si intendono presentate
in tempo utile ove risulii, dalla data di spedizione mediante plico rac-

 comandato, che sono state consegnate all’ufficio postale entro iter-

mini prescritti.

. s

AT e

Domanda - Modalita di redazione

1. La domanda od istanza deve essere redatta nelle forme e nei
modi stabiliti dal Comune, Ove gli stessi siano stati preventivamente
"determinati € portati a conoscenza del cittadini con forme idonee.
L’adozione da parte del Comune di moduli-tipo non comporta ob-
blighi aggiuntivi per Pinteressato nel caso che nella domanda dallo
stesso redatta siano contenuti tutti gli elementi necessari per attivare
il procedimento © gli stessi siano acquisibili direttamente all’interno

* dell’Ente.

2. Nel caso di presentazione diretta della domanda da parte del
privato all’ufficio comunale, I’impiegato preposto a riceverla se rile-
va la necessita della riproduzione sul modulo-tipo, dell’applicazione
delle norme relative all’imposta di bollo 0 di altri perfezionamemi,
ne informa jmmediatamente il presentatore fornendo allo stesso 1'as-
sistenza utile per la regolarizzazione € la riceve, ai fini di cui al primo
comma dell’art. 8, dalla data in cui la stessa viene presentata perfe-
zionata dall’interessato. Qualora ’interessato si rifiuti di procedere
ai perfezionamenti e richieda espressamente I’acquisizione della do-
manda da parte del’Ente nella forma in cui I'ha predisposta, 1’uffi-
cio preposto la riceve € nel rilasciarne ricevuta fa constare sullastes-
sa le irregolarita rilevate. Copia della nicevuta con i rilievi formulati
viene allegata alla domanda, ai fini jstruttori.

3. Oveladomanda dell’interessato, pervenuta a mezzo del ser-
vizio postale 0 In altra forma non diretta, sia ritenuta irregolare od
incompleta, il responsabile del procedimento ne da comunicazione
all’istante entro 20 giorni, indicando le cause dell’irregol@rité o del-

’incompletezza. In quest casi il termine iniziale decorre dalla data
di ricevimento della domanda regolarizzata € completata.

— 15—
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Art. 10
Documentazione g corredo della domanda

1. La documentazione prescritta, dalla quale risulta la sussisten-
za dei requisiti o delle condizioni richiesti da legge o da recolamento
per I'adozione del procedimento, deve essere presentata unitamenie
alla domanda, a pena di inammissibilita di quest’ultima, salvo quan-
to stabilito dal successivo comma.

2. La documentazione necessaria per ciascun procedimento am-
ministrativo ¢é stabilita da legge, da regolamento e da atti emanatj
dai competenti organi comunali. Tali attj distinguono la documenta-
zione da produrre dag]i‘imeressali in originale o copia autenticata,
quella per la quale pud essere effettuata autocertificazione e i fattj,
gli stati e le qualita che ’'amministrazione procedente ¢ tenuta a cer-
tificare e che sono accertati d’ufficio dal responsabile del procedi-
mento, secondo quanto stabilito dall’art. 13.

E i

— 16 —




Capo 1V
RESPONSABILITA DEL PROCEDIMENTO

— Art. 11

Individuazione delle unita organizzative -
Registrazione delle domande

1. L’unita organizzativa responsabile dell’istruttoria € di ogni
adempimento procedimemale nonché di promuovere od adottare il
provvedimento ¢ individuata, per ciascun procedimento, nelle sche-

de comprese nel repertorio di cui alla part€ seconda del regolamento.
La domanda € la documenta21one eve €SSETE

presentata e registrata zl Protocollo Gene- .
rale.

17 —
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Provvede a4 as-
la Te€sponsabilji4
I'singo]o proce-

3 . Ferma Testando |4 decorr.

za de] termine
1o dej Procedimenyq previ

per lo évo]gimen—

Sta dagli ., ¢ e 8 de) Presente regolamen.
to, Ia T€Sponsabilia del Segret.. " Tinale de
Corre dalia data dj assunzione della ¢ '

¢l soggetiq Interggsg =

chie) dal mMomeniq dell’agse.
4 parte de; Segnr

to al Protocollo € peril dipe,
gnazione della domandy d etariqg f?omun'ale_
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‘_i« Conla dlsposleogmggd %Eggpfél LOCE alc
el Tl T mndica anche 1lusosmulo dello s1esso.

in caso di §ésgr} od ungee; rlgmo ig &1 le unita oraamzzame costi-
tuite dai a un solo éllpen ente, in caso di assenza od im-
pedxmemo % cbuem ulurixg 1 roced1 ento viene temporaneamente
assunto dal Eft‘erm Té s? ndo"l Lermme per la sua conclusione.

Art. 13
Compiti del responsabile del proccdimento

1. 1l responsabile del procédimemo:

ini istruttori, le condizioni di

a) valuta, ai fi ammissibilita, 1 requisiti

— 19 —
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di legittimazione ed j PTesupposti che siano rilevanyj per 'emana-
y zione de) procedimento;

b) accerta d’ufficio I fatti, disponendo il compimento degli atti al-
’'uopo necessarj e adotta ogni misura per 'adeguaio e sollecito svol-
gimento dell’istrutioria. Accerta altresi d’ufficio glistatie le qua-
lita che la stessa Amministrazione comunale é tenuta g certificare,
Puo richiedere jj rilascio dj dichiarazionij ed autocertificazioni e
la rettifica di dichiarazionj od istanze erronee od incomplete e puo

esperire accertament; tecnici ed ispezioni ed ordinare esibizionj dj
documenti;

¢) provvede d’ufficio all’acquisizione di documenti — ¢ dj copie di

essi — relativi a farti, stati e qualita che Pinteressato dichiara es-
Sere attestati in atij gia in possesso dell’ Amministrazione comu-
" nale. L’interessato deve precisare gli estremi dej documemi, indi-
care I'ufficio presso il quale ritiene che siano conservatj ed j] pro-
cedimento per i quale furongp presentati;

P - »J,__,ﬂ,_,rf-frwwdy'furaﬂe"éO’ﬁiirﬁEé[Eiom', le pubblicazioni e Je notificazioni previste
T dalle leggi e- daj regolamenti;
& adotta, ove ne abbia la competenza, il provvedimento finale, ov-
N VEro trasmette gli attj all’organo competente per I’adozione.

3 —20 —




Capo V
PARTECIPAZIONE AL
PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

A

- ;3.?'

T T — A, 147
Inizio dell’attivita procedimentale

1. Qualoranon sussistano specifiche ragioni d’impedimento de-

rivanti da particolari esigenze di celerita del procedimento, il respon-

" cabile dello stesso, entro cinque giorni dalla sua designazione cOmu-

nica, con le modalita previste dal successivo art. 15, Pinizio del pro-
cedimento:

a) ai soggetti nel confronti dei quali il provvedimento finale & desti-
.  nato a produrre effetti diretti;

b) ai soggetti il cui intervento nel procedimento sia previsto da legge
o regolamento;

¢) ai soggetti, individuati o facilmente individuabili nel corso dell’at-
tivita istruttoria, diversi dai diretti destinatari ai quali si ritiene che
il provvedimento finale possa arrecare un pregiudizio.

2. 1 fesponsaBi]e del procedimento ha facolta, previa motiva-
zione da inserire agli atti dello stesso, di dare inizio‘all’istruttoria e,
se del caso, di promuovere provvedimenti cautelari, anche prima di
effettuare le comunicazioni di cui al precedente comma, quando sus-
sistano particolari motivazioni che rendano i provvedimenti predetti
indifferibili ed urgenti per la salvaguardia del pubblico interesse.

Art. 15
Comunicazione dell’inizio del procedimento

1. 1l responsabile del procedimento provvede a dare notizia ai
soggetti di cui all’art. 14 dell’avvio del procedimento StessO tramite
comunicazione personale, effettuata mediante notifica 3 mezzo dei
messi comunali o lettera raccomandata con avviso di ricevimento.

— 2] —



2. Nella comunicazione devono essere indicati:
a) il settore comunale competente;

b) 'oggetto del procedimento Promosso;

c) ) il nominativo del dipendente responsabile

! del procedimento e del suo sostituto in caso dj assenza od impedi-
mento;

d) la sede presso la quale si pud prendere vi-

sione degli atti, I’orario di accesso, il numero di telefono e quello
eventuale di telefax;

€) la data d’inizio del procedimento ed il termine previsto per la sua
conclusione, .

3. Qualora, per il numero o I'incertezza d’individuazione degli
aventi titolo, la comunicazione personale risulti per tutti, o per alcu-
ni di essi, impossibile o gravosa nonché nei casi in cui vi siano parti-

) colari esigenze di celegita, il responsabile del procedimento procede

ai sensi dell’art. 8, térzo comma, della legge 7 agosto 1990, n. 241,

mediante forme di pubblicita da atwuarsi con1’affissioné e Ta pubbli.

e 7 cazione di apposito atto, nel quale sono indicati i motivi che giustifi-
c cano la deroga:’

a) nell’albo comunale;

r

b) 'negli spazi per le pubbliche affissioni posti nel territorio comuna-
le od in quella parte di esso nel quale si presume che risiedono gli
interessati;

¢) mediante pubblicazione sull’eventuale bollettino o foglio notizie
del Comune;

L d) mediante altre eventuali forme dj pubblicita idonea, stabilite di volta
in volta, su segnalazione del responsabile del procedimento, dalla
Giunta comunale che autorizza contestualmente la spesa occor-
rente,

4. L’omissione o il ritardo o I’incompletezza della comunica-
zione puod essere fatta valere, anche nél corso del procedimento, solo
o dai soggetti che abbiano titolo alla camunicazione medesima,-mediante
S segnalazione scritta al Segretario Comunale
B il quale ¢ tenuto a fornire, entro 7 giorni, gli opportuni chia-
o rimenti o ad adottare le misure necessarie anche ai finj dej termini

’ posti per ’intervento del privato nel procedimento.

5. Resta fermo quanto stabilito dal primo comma degli artt.
L 6 € 8 in merito alla decorrenza del termine iniziale del procedi-
P mento.

6. Nel bilancio comunale ¢ previsto apposito adeguato stan\zia-
mento per le spese relative ai procedimenti amministrativi ed in par-
ticolare agli adempimenti di cui al presente articolo.
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Art. 16
Facolta d'intervento nel procedimento

1. Qualungue soggelto, portatore di interessi pubblici o di in-
teressi privati e le associazioni ed i comitati che riuniscono e rappre-
sentano soggetti portatori d’interessi diffusi, cui possa derivare un
pregiudizio dal provvedimento, hanno facolta di intervenire nel sin-
golo procedimento mediante istanza, motivata in ordine al pregiudi-
iotemuto, da presentarsi, con eventuali memorie € documenti, en-
{ro il termine di cui al successivo art. 17, primo comma, lett. b).

\

2. Per la presentazione, acquisizione ed assegnazione delle istan-
ze di cui al primo comma al responsabile del procedimento si 0sser-
vano le modalita previste per le domande dal precedente Capo 1V.

2 Art. 17
Modalita d’intervento nel procedimento

1. 1 soggetti di cui all’art. 14 e quelli interessati di cui all’art.
16 hanno diritto di:

a) prendere visione degli atti del procedimento, salvo quanto previ-
sto dall’art. 24 della legge 7 agosto 1990, n. 241;

b) presentare memorie e documenti, osservazioni e proposte, entro
un termine pari a due terzi di quello fissato per la durata del pro-
cedimento. La presentazione di memorie e documentl effettuata
oltre il detto termine € prima che il procedimento sia concluso, non
pud comunque determinare lo spostamento del termine finale. L’e-
same degli atti presentati dopo la scadenza per gli stessi sopra sta-
bilita & rimesso alle decisioni del responsabile, in relazione alla lo-
ro rilevanza ed al tempo residuo disponibile.

2. Quando risulti necessario, i soggetti di cui all’art. 14 e, s¢
noti, quelli di cui all’art. 16, possono essere invitati dal responsabile
del procedimemo’presso il suo ufficio per fornire chiarimenti ed in-
formazioni utili ai fini del perfezionamento dell’istruttoria.

3. 1soggetti di cui all’art. 14 possono farsi rappresentare, nel-
Viniziativa e negli interventi nel procedimento, da un procuratore.
La procura, da allegare in copia autentica agli atti del procedimento,
pud autorizzare il procuratore ad intraprendere tutte le azioni relati-
ve all’attivazione del procedimento, ad intervenire nello stesso per
Vesercizio dei diritti di cui al precedente primo comma ed a conclu-
dere e stipulare gli accordi di cui all’art. 11 della legge 7 agosto 1990,
n. 241. 1 procuratore pud essere inoltre costituito quale domiciliata-
rio del soggelto interessato; in tal caso I’ Amministrazione deve ef-
fettuare 1’invio presso il suo recapito di tutte le comunicazioni € no-
tificazioni relative al procedimento destinate all’interessato. .
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4. T'soggetti di cui agli arqr. 14 ¢ 16 possono farsi assistere nel-
Viniziativa e negli intervent; nel procedimento e nella conclusione e
stipula degli accordi di cuj all’art. 11 della legge 7 agosto 1990, n.
2471, da un consulente dagli stessi prescelto ed iscritio ad albo profes-
sionale.
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o Capo VI
- ISTRUTTORIA DEL
PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

Ay

N

e

— e AR18 e
Sempliﬁcazione_amministra(iva all’interno dell’Ente

La Giunta Comunale dispone la massima semplificazio-
ne dell'attivita amministrativa riducendo all'essen—
ziale le procedure che comportano pareri consultivi
da parte di Commissioni, autonomamente istituite dal-
1a Amministrazione Comunale. : : :

v Dette commissioni saranno convocate in modo rapido €

semplice, stabilendo il passaggio dall'adunanza in se-
conda convocazione nello stesso giorno, trascorsi tren
ta minuti dall'ora fissata per la prima convocazione._.-
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Art. 19
Acquisizigne di pareri da organi dell’ente

1. Gliatyj originalj relativj
stano deposjtay; Presso il respo
S€re trasmessj o prelevati: saly
tri soggeitj ed uffici dell’Ente

2. Quando per I’istruttoria é obbligatorio
missione Comunale, j] responsabile de] procedimento ne richiede ]a
€onvocazione i '

. La Ccommissione ¢ tonvocala e sj riunisce entro 10 giorni
dalla richiesta, Se ¢ £ia stata indetta una adunanza, al!’ordine_d_e] gior-

no della stessa viene aggiunto, cop avviso d’urgenza, Pargomenio ri-
chiesto.

3. Per particolarj Provvediment;,
posta de] Segretario Comunale, :

» PUO stabilire un termine diversg da queljj indicati daj pre-

ma, compatibilmente con il ter-
ne del Provvedimento,

la Giunta tomunale, su pro-

10940.&\'/ Jgtti i parerj devong €ssere espressi entro j terminj fissati da]
Q i ! . -

TS TR, Ove ) barere non sia espresso entro il termine s{a-

nsabile dello Stesso e non pPossono es.-
'0 eccezionali motivage ¢sigenze, da al-
0 da alire pubbliche amministrazion;.
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5', Neij casi in cui 1] parere ¢ obbffzatorio e non viene espresso
nei terminy’
__il Sindaco, per i pareri di competenza di commissioni comunali;

richiama~ la commissione competente  perlaresadel pare-
re, a provvedere entro un Lerniine compatibile con gquello stabilito
w===rper-iladozione del provvedimento.

6 . Nel caso che malgrado il richiamo previsto dal precedente
comma il parere obbligatorio non venga espresso entro il termine as-
segnato, ai soggetti inadempienti fanno carico le responsabilita pre-
viste dalle leggi vigenti per il comportamento omissivo e per i dipen-
denti troveranno inoltre applicaziore le eventuali procedure discipli-
nari del caso.

Art. 20
Pareri obbligatori di organi ed enti esterni

1. In tuttii casi nei quali la legge prescrive che per I’emanazio-

ne di un provvedimento di competenza degli organi comunali € ne-

v cessario il parere, il nulla-osta, ’autorizzazione, ’approvazione, I’as-

senso, la valutazione tecnica ed altra determinazione, comunque de-

nominata, di altre pubbliche amministrazioni, che puo essere richie-

sta ed ottenuta direttamente dall’interessato, tale acquisizione deve

avvenire prima della presentazione della domanda che attiva il pro-

cedimento presso il Comune € gli atti rilasciat, vistati od approvati
dalle amministrazioni adite devono essere allegati all'istanza.

2. Neégli altri casi nei quali sia prescritto da legge o regolamen-
to che gli organi del Comune, nel corso del procedimento, devono
obbligatoriamente e direttamente sentire il parere di un organo con-
sultivo di altra amministrazione pubblica, lo stesso deve essere richiesto
dal responsabile del procedimento nel pill breve tempo € con tutti gli
elementi e documentazioni necessarie, prodotte in copia dallo stesso
autenticata. La richiesta ¢ inviata dal Comune a mezzo lettera con
avviso di ricevimento. Dalla data risultante dal predetto avviso de-
corre il termine entro il quale ’amministrazione adita deve emettere
il proprio parere. 1l termine ¢ prefissato da disposizioni di legge ©
di regolamento; in mancanza il parere ¢ espresso e fatto pervenire
al Comune entro novanta giorni dal ricevimento della richiesta. Quan-
do il parere & favorevole, senza osservazioni, il dispositivo € comuni-
cato telegraficamente o con mezzi telematici, secondo il juinto com-
ma dell’art. 16 della legge 7 agosto 1990, n. 241.
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@ quello siabijliig da) successjvo comma, ¢ in facoj3 dell’ Ammin;.
Strazione Comunale — ¢ per essa de] responsabile de) procedimeniq
— di procedere nellistrutiorja indipendemememe da”’acquisizione

4. Ne] Caso in cyj I’amministrazione adita abbja rappresentatg
esigenze istruttorje oppurrevl’impossibi]ilé, dovuta alla Datura del]’af.
fare, dj rispettare termine generaje di cuj a] secondo comma, deve
precisare Pulteriore tempo necessario, nop superiore ad alir; 90 gior-
ni, che ricominciano a decorrere, Per una spja volta, dalja preceden-
le scadenzg 0, nel caso che siano State richjeste notizie o document;

imegra[ivi, dalla datg in cuj glj Stessi sono fatyj Pervenire all’ammj.
nistrazione adita,

5. 11 responsabile de] pro¢edimento partecipa agli interessat; la
necessita dj attendefe j] barere per 'ulterjore perion di tempo, che

7. Nel caso In cuj Je amministrazioni adite non rispondang alla
iesta di cuj al brecedente comma o differiscano Pemissione del
parere dij loro Competenza senza moti\fazione € comunque olire 11i-
miti fissati da] loro ordinamento 0, in mancanza dalla legge, il Sin-

Art. 21
Valutazioni tecniche

I. Ove, Per disposiziope €spressa dj legge o regolamento, [a-
dozione dj up Provvedimento debba essere preceduta da]l’acquisizione
diretta dj valutazionj tecniche dj organi di altre amministrazionj o
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enti apposiui, la relativa richiesta viene inoltrata dal responsabile del

rocedimento, controfirmata dal Sindaco o suo delegaio, nella fase
iniziale dell’istruttoria. Nel caso che i soggetti aditi non provvedano
aj sensi e nei termini di cui all’art. 17, commi primo ¢ 1erzo, della
legge 7 agosto 1990, n. 241, 1 responsabile del procedimento richie-
de le suddetie valutazioni ad organi tecnici del Comune 0, s€¢ nON esi-
stono presso 10 stesso le necessarie competenze, ad altro ente idoneo,
con le modalita sopra stabilite e partecipa agli interessati l'interve-
nuta richiesta e il tempo previsto per la risposta, che non viene com-
putato nel termine stabilito per ’emissione del provvedimento. Se per
effetto della richiesta da avanzare a soggetto diverso da guello tenu-
(o per legge ed estranco all’ente il Comune debba sostenere una spe-
sa, il responsabile del procedimento promuove contestualmente 1 prov-

vedimenti per 1’impegno a carico del bilancio.

2. Quandole valutazioni debbono essere prodotte da ammini-
strazioni preposte alla tutela ambientale, paesaggistico territoriale e
della salute dei cittadini non é,}onsemita la richiesta delle stesse a
soggetto diverso. Si applicano,»in questi casi, le norme previste dal
sesto € settimo comma del precedente art. 20.

3. L’acquisizione in via facoltativa di pareri e valutazioni tec-

niche di organi di altre amministrazioni non comporta modifica del
termine finale del procedimento.
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Capo VII

CONCLUSIONE DEL
PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

k)

»

» Art. 22
Accordi con gli interessatj - Condizioni e-modality—

N S

1. Leosservazioniele Proposte presentate secondo quanto pre-
visto dall’art. 17, primo comma, del presente regolamento, quando
non sono di pregiudizio ai diritti dj terzi ed in ogni caso al persegui-
mento del pubblico interesse, possono essere accolte e costituire og-
getto di accordi con gli interessati.

2. Gli accordi possono determinare, integralmente o parzialmen-
te, soltanto I’eventuale contenuto discrezionale del provvedimento.

3. Accordi integralmente sostitutivi del provvedimento finale
POSsOno essere consentiti solo nej casj espressamente previsti da dj-
sposizioni di legge. ’

4. Gli accordi devono essere stipulati, a pena di nullita, mediante
atto scritto, salvo'che la legge disponga altrimenti. Ad essi s; appli-
cano, ove non sia diversamente previsto, i principi del Codice Civile
in materia dj obbligazioni e contratti, in quanto compatibili.

5. Per ’Amministrazione le ipotesi di accordo sono sottoscrit-

tedal ©. 51 WDRCO ~EF4sSiniono per la stessa definitivo impe-
gno ed efficacia dopo Papprovazione da parte dell’organo compe-
tente nelle forme previste per il provvedimento finale e sono soggette
agh eventuali controlli previsti per quest’ultimo.

6. Per sopravvenuti motivi dj pubblico interesse I’ Amministra-
zione ha facolta di recedere unilateralmente dagli accordi, salvo I’ob-
bligo di provvedere alla liquidazione di un indennizzo in relazione
agli eventuali pregiudizi effettivamente verificatisi in danno dellacon-
troparte interessata.
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7. Perle controversie in materia di formazione, conclusione cd
esecuzione degli accordi di cui al presente articolo, s applicano le
norme del quinto comma deli’art. 11 della legge 7 agosto 1990, n. 241.

Art. 23
Adozione del prow\‘edimcnto conclusivo - Motivazione

1. Ogni procedimento amministrativo deve concludersi mediante
I’adozione di un provvedimento espresso, adottato dal competente
soggetlo ch’Amministrazione comunale, individuato nelle schede di
cui alla parte seconda del presente regolamento.

e T e ornren e

TaEn iS00

2. Ogni provvedimemo amministrativo deve essere motivato,
compresi quelli concernenti ’organizzazione amministrativa, lo svol-
gimento dei concorsi pubblici ed #T’personale.‘ La motivazione deve

——— indicare 1 presupposti di fatto e le ragioni giuridiche che hanno de- !
terminato la decisione in relazione alle risultanze dell’istruttoria.

* SaRa - 3T

Art. 24
Eccezione all’obbligo della motivazione

1. La motivazione non & obbligatoriamenté richiesta soltanto
per gli atti normativi e per quelli a contenuto generale.

t
LAt 25 i€
Termine complessivo € finale del procedimemo "¢
. s
1. 1termini per la conclusione dei procedimenti, indicati nelle £
\ o . - . . . . . *
schede ad essi relative, Si riferiscono alla data di adozione del provvedi-
mento.

2. Nel caso di procedimemi complessi che si articolano in piu
fasi autonome da affidarsi a distintl responsabili, i termini sono sta-
biliti con riferimento a ciascuna fase, con il conseguente effetto di
successive comunicazioni effettuate agh interessati all’injzio di cia-
scuna parte del procedimento, che normalmente corrispondono al-
1 avviso di indizione, ammissione, esito di un cOncorso o di una gara
ed adozione del provvedimento conclusivo. In tali comunicazioni ven-
gono comprese le indicazioni essenziali relative al responsabile del pro-
cedimento di cui all’art. 15 del presente regolamento. Per ciascuna
fase del procedimento, definita nelle schede relative, la responsabill-
ta del soggetto preposto ha inizio con P’affidamento dell’istruttoria
della stessa € termina con la predisposizione della comun?cazione in-
termedia o del provvedimento finale alla medesima relativo.
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3. Pertuttij procedimenti nelje schede ad essi relatjve SONo sia-
biliti il termine complessivo finaje entro il quale dovra €ssere emana-
to il provvedimenigo €, distintamente:

a) il tempo massimo per Vistruttoria da parte del responsabile del pro-
cedimento, salve Je proroghe nej cas;j speciali previstj da] presente
regolamento;

b) il tempo massimo per Pemissione de] provvedimento da parte de]

sidente fa constare a verbale j moti‘yj_ﬂc,h*cunon,hann0fonseﬁ'tiiO"
la tempecrivaadezion’e*dél'ﬁFdGVéB?memo € provvede a riconvo-
e e care l’orgaqo, nel pitl breve tempo, per I’adozione del provvedi.
g mento, positivo o negativo, che viene, in questa riunione, votato
P - per appello nominale.

7 ‘ 4. Per gli atti e provvedimenti che, secondo Ia legge 8 giugno
) 1990, n. 142, sono Soggetti a controllo d; legittimita, i periodo dj

to é Computato, secondg quanto normalmente previsto dalla legge,
‘ nel termine complessivo ed ¢ tompreso in quello relativo all’adozjo-
[ . ne del Provvedimento. Ne] caso di richiesta dj chiarimenti od elementj

j fino alla decisione conclusiva di detto organo, che ¢ comunicata
P all’interessato con Ja precisazione del motjvo della dilazione de] ter-
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Art. 26

Comunicazione del provvedimemo al destinatario

1, Al destinatario deve essere comunicato — mediante notifica
effettuata dai messi comunali 0 raccomandata con avviso di ricevi-
mento — 11 provvedimemo conclusivo del procedimento. i

. 2. Sele motivazioni del provvedimento risultano da altro atto
del Comune€ nello stesso richiamato, insieme alla comunicazione del
provvedimento stesso, deve €ssere indicato e 1€s0 disponibile anche

Patto cui €ssO si\richiama.

3. In ogni atto comunicato al destinatario devono essere indi-
cati il termine € P’autorita a cui & possibile ricorrere.
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Capo VIII
DISPOSIZION] TRANSITORIE RELATIVE

Al' PROVVEDIMENT] INIZIATI
PRIMA DELLA PRESENTE DISCIPLINA

\-

s

Art, 27
Individuazione e classificazione

1. 1I Segretario comunale,
. » €ntro 60giorni dall’entrata in vigore del presente re-
golamento

s ndividuz , distintamente, i, procedimenti ad
iniziativa d’ufficio o di parte, in corso presso i1 Comune » deter-
minando:

a) i procedimenti Ia cui conclusione & prevista in un tempo non supe-
riore a 30 giorni da quello in cui avviene 1a suddetta rilevazione;

b) i procedimenti la cui istruttoria é nella fase iniziale o non ha anco-
ra avuto corso; ' - T '

¢) i procedimenti sospesi € per i quali Pistruttoria non ha avuto cor-
$0 od ¢ stata interrotta.

2. I1 Segretario Comunale provvede :

1) per i procedimenti in corso, di cui alla lettera a) del precedente com-
ma, a dare comunicazione agli interessati ai sens; degli artt. 14,
15 € 16 del presente regolamento ed a concludere Distruttoria en-
tro il termine sopra previsto;

2) per i procedimenti di cuj alla lettera c) del comma primo, a deci-
derne motivatamente Parchiviazione o 1a riattivazione;

3) peri procedimenti di cuj alla lettera b) e per quelli da riattivare
di cui alla lettera ¢), determina il numero e valuta il tempo neces-
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sario per il loro espletamento, tenendo conto che lo stesso dovra
aver luogo contestualmente ai nuovi procedimenti che si attiveranno
dall’entrata in vigore del presente regolamento e che dovranno aver
corso immediato ed essere conclusi nei termini stabiliti nelle sche-
de allegate.
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Capo 1X
DISPOSIZIONI FINALI

&

&
Art. 28

—A{fivita mon soggette al-presente regolamento

1. Le disposizioni del presente regolamento non si applicano
nei confronti dell’attivita degli organi del Comune diretta all’ema-
nazione di atti normativi regolamentari, amministrativi generali, di
pianificazione edi programmazione, per i quali restano ferme le par-
ticolari norme che ne regolano la formulazione.

. 2. Le predette disposizioni non si applicano ai procedimemi tri-
butari per i quali restano parimenti ferme Je particolari norme che
li regolano.

" 3. La concessione di sovvenzioni ed altri benefici economici di
cui all’art. 12 della legge 7 agosto 1990, n. 241, ¢ disciplinata da ap-
posito regolamento cqmunale di attuazione della norma predetta.

4. Le procedure per Pesercizio dei diritti di accesso alle infor-
mazioni ed ai documenti amministrativi di cui al Capo V della legge
7 agosto 1990, n. 241, sono disciplinate da apposito regolamento co-
munale di attuazione delle norme predette € di quelle di cui alla legge

8 giugno 1990, n. 142.

5. Peri procedimenti peri quali, con i regolamenti statali pre-
visti dagli artt. 19 € 20 della legge 7 agosto 1990, n. 241, verranno
~adottate le modalita da tali norme stabilite, il Consiglio comunale

disporra I’annotazione sulle schede allegate delle predette modalita
e stabilira la disciplina regolamentare degli adempimenti 2 provvedi-
menti conseguenti, di cui alle disposizioni di legge soprarichiamate.
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Art. 29

Integraziopj ¢ modifiche de] regolamento

’

1. Entro due annj dallentrata j

D vigore de] presente regolamen.
1o, e successivamente ogni tre annj

» 11 Consiglio comunale verifjcg
Normativa e apporia le modifj-

tando quanto stabilito, in meri-
dal secondo comma dell’art. 25,

cazionij ritenute necessarie, fermo res
i 10 ai terminj,

Art. 30
Pybblicita

2. 1] regolamento ¢ 4 disposizione del pubblico Presso tutti glj
uffici e serviz; comunali, j

In un numero di copie che pe consenta la
consultazione immediata da parte di una pluraljta di persone.

Puo richiederpe copia, con

bPagamento de] rimborso spese di pubbh‘cazione, nella misura stabj);-

ta dalla Giunta comunale,

] T Entrata in vigore

I. Il presente Tregolamento entra In vigore ¢ @) d€Ns) _ ..

,ﬂolaeee}iw[ue.‘i - 50 Comma ol ety SToTwls
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